MANUAL DEL PROCESO DE OBTENCION DE PATENTE TURISTICA
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Obtencidn de la Patente — Operadora turistica

Solicitud de Patente de operacidn turistica

Luego de haberse registrado como usuario del SIB y como operadora turistica, el siguiente proceso
es obtener la patente de operacidn turistica, para lo cual debe ingresar al sistema, seleccionar el
perfil “Operadora Turistica” y debe seleccionar del menu de la parte superior izquierda la opcidn
“Solicitudes” y dar clic “Patente de Operacion Turistica”. (Ver figura 1).

& Menu Principal ~

Solicitudes 3 Patente de Operacién Turistica

Area Protegida

Reportes

Buenas tardes OXY .

Bienvenidos al Sistema de Informacion de Biodiversidad del Ministerio de Ambiente.
Para iniciar, favor seleccione una opcién del menu principal, donde encontrara las opciones de
acuerdo al rol (Actividad) seleccionado.

Figura 1. Menu de acceso para obtener la patente de operacion turistica.

Al ingresar en patente de operacidon turistica se mostrard un asistente de 4 pasos que deben
cumplir:
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Paso 1. Inicio

Este paso es el inicio de la solicitud de patente, donde se muestra el nombre de la operadora
turistica y en la parte inferior las notificaciones correspondientes al estado en que se encuentre la
solicitud

Paso 2: Area Profegida Paso 3 Documentos Paso 4: Finalizar Solicitud

No. Registro: RNAB20168950398 s0LicITuD DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA

Historial
Mostrar 10 v Buscar
Cadigo Patente *  Estado Fecha de caducidad
PAOT201543000645 Continue con el proceso para obtener la renovacion de Patente

Maostrando 1 al 1 de 1 registros
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Vigencia y/o Renovacién de Patente en curso

Patente actual

Operadora Turistica:  OXY se encuentra Habilitada.
Patente codigo  PAOT201543000646

Estado
De en siguiente para confinuar el proceso

Figura 2. Paso 1.- Inicio.

En la figura 1 el estado de las solicitudes. Al dar clic en el botdn “Siguiente” iniciard el proceso de
solicitud de patente y su respectivo cddigo.
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Paso 2. Area Protegida

En este paso se puede escoger una o varias areas protegidas donde realizara operacioén turistica,
puede seleccionar un numero de areas y para cada una un nimero de actividades. El cupo de
pasajeros (pax) tiene un maximo de 50. (Ver figura 2).

Paso 1: inicio Paso 2- Area Protagida Paso 3 pocumentos Paso 4 Finalizar Solicitud

Detalle del Area Protegida soLicimub DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA
Solicitud: PACT201543000646
Ingrese las arsas protegidas donde trabajara

* Area Protegida solicitada

I Seleccions una 'I
rograma de IVl (=]

MNone selected ~

; Numero de pax

Regisirar Area Protegida ©

Detalle de Areas solicitadas

fMostrar| 10 v  registros Buscar:
Area Natural +  Actividades Numero de pax(max 150)
(+] CABALGATA
PARCUE MACIONAL CAYANMBE- CICLOTURISMO 10
COCA ESCALADA

EXPLORACIOM DE CUEVAS

ESCALADA
PARCUE MACIOMAL COTORAX] HIKIMNG 10
KAYAK

fulostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Anteriar Siguiente

JArea Natural Pax (Costo [Bub Total
FARCUE NACIOMAL CAYAMBE-COCA 10 10 100
FARQUE MACIONAL COTORPAXI 10 25 1250
[TOTAL = 350

PV Siguiented

Figura 2. Paso 2.- Area Protegida.
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Paso 3. Documentos

En este paso se debe subir los documentos de respaldo que se solicita en formato PDF y con un tamafio
maximo de 10Mb. (Ver figura 3).

Paso 1: nicie Paso 2: Area Prategiza Paso 3 pocumentos Paso 4: Finalizar Solicitud

Documentos requeridos para la Patente soLICITUD DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA
Solicitud: PAOT2071543000646

Esfimado usuario suba los documentos en formato PDF esfos documentos serdn venficados posteriormente.

Ligta de documentos Fecha Descargar {Verificar) SBubir (archivo)

Referencias Bancarias g antand | Subir archivo &%
Licencia Unica Anual de Funcionamiento, - Subir archivo %
otorgada por el Ministerio de Turismo yio
Municipio respective (para Quito salo | LUAE)
@
Uttima patente emitida por &l MAE (2n caso de - Subir archivo 4%
renovaciin) igh
Solo en caso de tener vehiculo propio copia de ol aatl Subir archivo %
la matricula g
Salo en caso de tener embarcacion propia copia wefen [ f Subir archivo
de la matricula g
Certificado de revision a la embarcacidn (en wefem fun Suibir archivo
caso de tener embarcaciones) g
Factura elecironica y comprobante de depdsito ——f—-f Suir archivo #%
escaneado en un solo documento {subir cuando
le naiifiquen) g
NPT Siguicnte
Figura 3. Paso 3.- Documentos.
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Paso 4. Finalizar Solicitud

En este paso se muestra el resumen de la informacidn que se ingreso al sistema, adicionalmente le
permite enviar su solicitud al Ministerio del Ambiente. (Ver figura 4).

Paso 1: inicio Paso 2 Area Frotegida Paso 3 pocumentos Paso 4: Finalizar Solicitud

Resumen de los datos necesarios para la adquisicidon de la patente de operacion
turistica soLICITUD DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA
REGIETRO DE SOLICITUD:

Fecha Oftcina Téanlca Codige de Patente Cidigo de Reglstro
2018-11-27 L:20 pen Lstacunga PADT201543000646 RNABLO15B950378

REPRESENTANTE LEGAL DE LA OPERADORA TURISTICA:
Hambres/Ap=liidos: JUAM PASLO TAPATA PERZ Teléfona: 022123456
Cl f PASAPORTE: 02517570 E-mail: juangablo@magafa.com

REGISTRO DE LA OPERADORA TURISTICA:

Razon Soctal OCCIDENTAL EXFLOBATION AND FRODUCTION COMPANY Hambre Comercial oy
RUC ATI0663 754001 Teléfona 023957600
Direcoicn CALLE: AV. AMAZONAS NUMERO: H35-17 E-mmil na:i:..a;c;ro’?:mhieﬂ.e.gn:.!{

REGISTRO DE TRANSPORTE:
Transparte Placa Erarcactin [ram) Madzlo
Tranzpart= alquilada

DETALLE DE LUGARES DE OPERACION TURESTICA:

Ares Protegida Actividades Miimerc pax
ESCALADA

PARQUE HACHINAL COTORAXI HIKING 10
KAYAK
CABALGATA

- CICLOTURISMD b

PARQUE HACHINAL CAYAMBE-COCA EocaLADA o

EXPLORACIGN DE CUEVAS

«— Retomar Enviar Solicitud &

Figura 4. Paso 4.- Finalizar Solicitud.

Al enviar la solicitud, se mostrara el documento en formato “PDF”. Este documento no necesita ser
impreso, ni entregado en ninguna oficina del Ministerio del Ambiente, este le permite tener un
respaldo digital del proceso que realizé. (Ver figura 5).
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‘{-lf.lq"r;r'lh 11‘!\ Ir'|11‘:|r|"r‘|.'-|-:'i|::|r| SlB
de Biodiversidad
SOLICITUD DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA

Yo JUAN PABLO ZAPATA PERZ, con nimero de cédula 0201517570, en representacion de la
empresa OCCIDENTAL EXPLORATICN AND PRODUCTION COMPANY scolicito la aprobacion de la

patente de operacidn turistica, para las Areas Maturales Protegidas de acuerdo al siguiente detalle:

REGISTRO DE SOLICITUD:
Fecha Oificina Técnica Cifige de Mansje
2018-11-37 230 pm Latacunga PAOTZ01583000646
REPRESENTANTE LEGAL DE LA OPERADDRA TURISTICA: G.;\
Mombres Apadisies: | [UAM PAELO ZAPATA FERZ Tabéfono: 137173456
O [ PASAPORTE: | 020MSLTSTD E-mailt jusangabio Gragarg o
REGISTRO DE LA DPERADORA TURISTICA: -
OCCIDENTAL EXPLORATION AND FROOUCTION | Momisre
L= COMPARY Comercial N
RUC 179066361001 Telafono 123967500
Diraccisn CALLE: &, AMAZCMAS NOMERD: K35.17 E-mail radia. lxscans Gam hinte gob o
REGISTRO DE TRANSPORTE: W)
Transparte | wan | Enbarcacide [nom) Models
Trarsporte alquiado ' I
DETALLE DE LUGARES DE mnﬂn‘msm
Area Fﬂ)‘h Actividedes Nismero pax
ESCALADA
FARQUE MACIONAL COPORRNI HIKING 10
EATAK
CHBALGATA
. . CICLOTURISMO
PAROUE MACIONL CAYAMBE-COCE e 10
ENPLORACION DE CLEVAS

Debo manifestar que la informacién vertida en este documents es veraz y por tanto esta sujeta a
verificacidn.

Figura 5. Solicitud de patente de operacidn turistica.

Una vez que haya terminado el registro de la patente de operacidn turistica, la solicitud es enviado
un técnico del SIB para que revise la informacidn ingresada.

Una vez que se haya revisado la documentacidn, se genera en el sistema el valor a cancelar. El
usuario debera adjuntar el comprobante de depdsito y la factura, posterior deberd hacer clic en
“Solicitar revision de Pago” (Ver Figura 6).

Para solicitar la factura, deberd llenar la matriz la misma, que se encuentra en la opcién Descargas

- Manuales > Matriz para solicitud de Facturas y se deberd enviar al correo que le indique en el
sistema.

Nota.- En el caso de haber inconsistencia en la informacién, serd devolvera el proceso al usuario
para que realice las respectivas correcciones y sea de nuevo de realizado por el técnico.
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Pagz 1: o Pazd 20 Ares Mroiegin Pas0 @ Oocumanica: Fazs 4 Fraizer solciasd

MNo. Registro: RMAB201689503098 s0UCITUD DE FATENTE DE OFERACION TURSTICA

Hiztorial

Mostrar| 1o v Buscar
Cadigo Faterie & Estado Fecha de caducidad
FAROTIONE43000048 mpomodn de Tasa m———

Mosierco 1 al 1 de 1 regstns

- R

Wigenciz wo Renovackin de Palenie an curso

Patente actual

Operadora Turlstica: XY oe srcusria Fasidass
Patemte codign  PAOT20533000848

Estado
L= soliciud esta comecta, debe proceder con el pego detalado & comdinuacan

Detalle de la cuenta

Hombre de la Cusnta: MIMIZTERIO CEL AMBIENTE
‘Cuenta commiemte Nomerno: OON0000TES

Cadigo de sublinez: 120400

[Banco: FOMENTO

Detalle de Pago

Buh Totl 3 pagar = .
Hum. mazes de mora = a
ImtEresas 3 pagar = w0
Totel 2 pagar = 350.00

Racusrds, gus una var realizado = pago, debeard soliciar & padido de faciura aecirinica de acuands 2l proceso indicado andenommeants
{documents &n secciin descangas o ka pdgina grincipal). La teciurs skscindnica =5 &l documerio que deoe subr &) Ssiama par Su posenior

=probacion.
Importante: Subr la vy T e fio e un solo archivo FOF.
Lista de documentos Fecha Descargar (Verificar) Suiir (arThive)

Facura siscrdrica ¥ compmbanis de m
denicit ascaneado en un sold documanio

{subir osanda ke notfiquss) g

Revigar:Libro X del TULAS

Figura 6. Solicitud de revisidon de pago.
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Paso 2: Area Protegida Paso 3 Documentos Paso 4: Finalizar Solicitud

No. Registro: RNAB20168950398 soliciTuD DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA

Historial
Mostrar 10 v Buscar
Caédigo Patente 4 Estado Fecha de caducidad
PAQOT201543000646 Sube Documento de Pago - -

Mostrandeo 1 al 1 de 1 registros

=
=]
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w
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=
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Vigencia y/o Renovacién ds Patents en curso

Patente actual

Operadora Turistica: OXY se encuentra Habilitada.
Patente codige PAOT201543000646
Estado

Pago enviado

Figura 7. Estado de la solicitud de revision de pago.

En caso que la documentacién tenga observaciones por parte del técnico del SIB, se presenta el
siguiente mensaje (Ver figura 7). La observacion se presenta en el campo “Estado”. Una vez que
haya revisado la observacién, debe dar clic en “Realizar los cambios” (Ver figura 8).
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Paso 2: Area Protegida Paso 3 Documentos Paso 4: Finalizar Solicitud

No. Registro: RNAB20168950398 soLicitun DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA

Histarial

Mostrar 10 v Buscar

Cddigo Patente *  Estado Fecha de caducidad

PACT201543000646 Subsanacion de Pago

Mostrando 1 al 1 de 1 registros

Anterior n Siguiente

Vigencia y/o Renovacion de Patente en curso

Patente actual

Operadora Turistica:  OXY =e encuentra Habilitada.
Patente codigo  PAOQT201543000646
Estado

Necesita Subsanar el pago

AB 1 U === =S| et | pamafo 7| Fuente - || Temafic |-
(% @ ==«

CARGAR INFORMACION

Ruta: p ]

[ ]

Figura 8. Observaciones a la solicitud de revisién de pago.

Una vez enviada realice las observaciones planteadas, se envia al técnico nuevamente para la
respectiva revision, la informacidn es correcta se podrd imprimir la patente (Ver figura 9).
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Paso 2: Area Protegida Paso 3 Documentos Paso 4 Finalizar Solicitud

No. Registro: RNAB20168950396 soLiciTuD DE PATENTE DE OPERACION TURISTICA

Historial
Mostrar 10 v Buscar
Codigo Patente 4 Estado Fecha de caducidad
PAOT201539000641 Aprobacion 2018-12-31

Mostrando 1 al 1 de 1 registros

Anterior Siguiente
W Solicitar Renovacion

Patente actual

Operadora Turistica:  OXY se encuenira Habilitada.
Patente codigo PAOT201539000841

Estado
La patente esta vigente actualmente y puede ser verificada a nivel nacional a través del sistema

Ampliaciones de Pax o areas @ Lista de Gugpas Naturalistas dk Imprimir patente dk

Figura 9. Imprimir Patente.
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Famo I A Protwgiss FaE0 & Docuresrinr Pas0 & Firairar Sokcrud

Mo. Registro: RNAB201 68050308 soucimuD DE FATENTE DE OFERACIGN TURISTICA

Histonal

Mostrar| wp W Buscar
Cadigo Faterie & Estado

FADTIN S43000048 Acmniar Subtaracidn de Pago

Micstranda 1 &l 197 regisios

Arfarion - Siguimmis

Wigenda wo Renovecon d= Faienie = curso

Patente actual

Cpsradora Tumstica: D007 e srzusrio Sk e
Patenie cddigo  PAOTI0S43000048

Estada
Buinzanardio & pags
Detalle de la cuenta
Miemibre de ka Cuenta: WIMIZTES D DEL SMSEHTE
Cuenta conriente Hamero: DOT0000TES
Codigo de sublinea: 100400
Banco: FOMENTD

Detalle de Pago

Zub Total @ pagar =

E50.00
NumL mesas de mara = -
Inferazes 3 pagar = ot
Tefal 3 pagar = =T

Aeossnde, ques uns vez reslizado & pago, deberd polichiar & pedico de faciurs elecirdnica o= ecuenic al process indicado ant=normenie
[documenio en Seccidn descargas de la pagina principal). L faciora slecirinics & & doosmenio qus dabe suibir 2] Skiema pers su postenor
SoeTm=CionL

Importanie:Susir ki pepeiksis v & comprobente de dands o =0 un soko archivo POF,

Lizta d= documerios Fecha Degcargar [Vendican) Bubir [archiva)

— -
depdsiln ssCaneRn =n w50k documenio 1550

|Suinir cuando s rotfiouen) ig

Revisar:Lioro X del TULAS

Figura 10. Imprimir Patente.
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