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Gestidn de Usuarios Externos

¢Cémo acceder a la plataforma del SIB?
Para acceder al sistema SIB, debe ingresar al portar del SUIA (www.suia.ambiente.gob.ec), debe
dirigirse a “Patrimonio Natural” y hacer clic en “Sistema de Informacion de Biodiversidad (SIB)".
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Figura 1. Pagina de acceso al SIB

También puede acceder digitando www.sib.ambiente.gob.ec.

Para proceder a ingresar en el sistema se debe llenar los datos: Usuario y Contraseiia (ver Figura 2).
Al dar clic en “Ingresar”, el sistema mostrara el menu principal (Ver Figura 3).

EL
GOBERNG
DE TODOS

MINIS TERIO DEL AMBIENTE



http://www.suia.ambiente.gob.ec/
http://www.sib.ambiente.gob.ec/

Registro en Areas Naturales Protegidas

o = < Al ser usuario del SIB, puedes obtener boletines, noticias, promociones, servicios,

'lv entre otros beneficios de las APs
o »

@00

Figura 2. Pagina de acceso al SIB

Favor, seleccione el perfil a trabajar

Operadora Turistica

Figura 3. Menu principal del SIB
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Registro de usuarios nuevos

¢, Como registrar un Guia Naturalista?

Para poderse registrar como guia naturalista, los usuarios deben ser acreditados en el Ministerio
de Turismo.

Una vez registrado en el Ministerio de Turismo, debe de registrase en el SIB, para lo cual debe
acceder a “Ingresar”, “Crear una cuenta”, una vez ingresado debe completar todos los campos
requeridos. (Ver figura 4 y 5).

Ingresar  ~

Crear una cuenta
Olvidé su clave?

Registro en Areas Naturales Protegidas

Al ser usuario del SIB, puedes obtener boletines, noticias, promociones, servicios, entre otros
beneficios de las APs

Mas informacion Navegadores
" EN recomendados:

Puede contactarse llamando al Ministerio del m

Ambiente Teléfono : (02) 3987 600 Ext. 3001 - Ministerio e s w

3002 - 3005 o al correo electrénico del Ambiente T::Z‘,Z[Z:‘:' 6

mesadeayuda@ambiente.gob.ec

Figura 4. Pagina de acceso al SIB

Recuerde que toda informacién que ingrese en el registro del usuario debe ser de la persona que
va a desarrollar la actividad econdmica.
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EL GOBIERME
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Actividades

" Tipo de Actividades gue registra:

Escoia una acividad

QUIAS MATURALIZTAZ

Ingrese =u Contrazena

Ingreee au Clava:

hinimo & caracteres, Mawimo 10

Fepits Bu Clave:

Figura 5. Registro de usuarios SIB — Guia Naturalista.

Nota: Los guias naturalista solo pueden registrarse con cedula de identidad o pasaporte.
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¢, Coémo registrar una Operadora Turistica?

Para registrarse como operadora turistica debe registrase con RUC.

Para poder registrase en el SIB, debe acceder a “Ingresar”, “Crear una cuenta”, una vez ingresado

debe completar todos los campos requeridos. (Ver figura 6).

EL GOBIERNG

RQQiStI’O de usuarios del SIB Lo campos con * son obligatorios y se J SUBSIBIA

recomienda no ingresar caracteres especiales #'(&

Si@ va a registrer como persona JURIDICO

Cadula = RUC Fasagorts

Su documents de identiticacion:

*RUC

= Nombre Comercial

* Telatono: 032123450
Ejsmpio 023087000 : los primeros 2 digitos son &l codigo de provincia
Calular: 0931231234
* Emgil: raul & ambisnta.gob.ec

Direccion actual de la empresa

* Provincia E=coja Una Provincia
= Cantan Eszoja Un Ganton
* PRMMOgUIE E=coja Una Parrogquia

* Calla Principal:

Calle Secundaria

* Numero de
CaBa:

Sector:

Actividades

* Tipo de Actividades que registra:

ESTE SERVICIO

Verificar

E=scoja una actividad

Escoja una actividad

GENTROE DE TENENGIA Y MANEJD
OFERADORAS TURISTICAS

INgrese suU Lonrasena

Ingrese su Clave:

Minimo & caracteres, Maximo 10

Repita su Clave:

Figura 6. Registro de usuarios SIB — Operadora Turistica.
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Nota: Las operadoras turisticas solo pueden registrarse con RUC.

Inscripcion de operadora turistica
Luego de haberse registrado como usuario del SIB, las operadoras turisticas deber inscribirse como
tal, para lo cual deben completar los siguientes pasos:

Paso 1. Datos Principales

El usuario verificara los datos que anteriormente lleno al momento de registrar la cuenta y, de ser

necesario puede editar. (Ver Figura 7)

Paso 1: patos Principales

Paso 2: Datos Espscificos Paso 3: Documentos da Paso 4:0bssrvaciones Paso b:Estado dal Process Paso 6: Finalizar Registro

Raspaldo

Datos Personales/Juridicos esimado usuario sivase en revisar la informacion y de ser necesario rectifique sus datos, gracias.

RUC/CIPASAPORTE: 1790663381001
Razon Social(opcional): OCCIDENTAL EXPLORATION AND PRODUCTION COMPANY
Nombre Comercial oxyY
Teléfono fijo: 023987800
Ejemplo 023987600 : los primeros 2 digitos son el codigo de provincia
Celular: 023967500
Email: nadia lascano @ambientz.gob.ec
Direccion

Provincia/Canton/Parroquia:

Calle Principal:

Calle Secundaria:

FICHINCHA/ QUITOY BEMALCAZAR

CALLE: AV. AMAZONAS NUMERO: N35-17

NTERSECCION: JUAN PABLO SAMZ REFERENCIA: FRENTE AL PARQUE LA CAROLINA

Sector: NORTE
Numero de Casa: 2
Perfil que usa: Operadora Turistica

MINIS TERIO DEL AMBIENTE
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Figura 7. Paso 1.- Datos Principales.
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Paso 2. Datos Especificos

Se ingresara datos detallados de la operadora turistica. (Ver Figura 8)

Datos Espacificos
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| Ereib i ] |

|szmn Pakio |

|Zapata Parz |

|ozz1z34mn |

Ejerepis J505TE00 ; iox primarox 2 Sigioa aon @l oddipo o prowmnsm
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|sgme1ram

|aman-ay

Datos adicionales de la Operadora Turistica

Mombre Comercial

= Retomar

|oner

Ha adguindo |3 patenie antericrmente
Fecha de la primera patente que adquinkd gy

s

Fecha de la ifima patemte que adouirks g

mena

@ Es Progio
o Es alquilada

I iranzpovis SEbE BTiar L rOSSENE S8 L8 SR ErEEL (B0 CHED S8 IHECTRONLT BT propi]

Figura 8. Paso 2.- Datos Especificos.
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Datos del vehiculo
En el caso de poseer vehiculos propios (registrados a nombre de la operadora turistica), deben ser
registrados en el SIB. (Ver Figura 9).

Datos Especificos
) o ! i - ) - : Siguiente ©
Estimado usuario sirvase en revisar la informacidn y de ser necesario rectifique sus datos, gracias.

Datos del Transporte

Namero: @ 2

Listado de transporte

Mostrar | .. [_]5 por pagina

Buscar
No Transporte Placa Nombre Capacidad de Pasajeros Modelo (ano) borrar
1 Temrestre =] 1 =] 2012 =] Borrar
2 Maritimo [ 1 =] 2013 =] Borrar
Maostrando 1 al 2 de 2 registros Anterior Siguiente

— Retornar Siguiente ©

Figura 9. Paso 2.- Datos Especificos — Dato vehiculo.

Paso 3. Documentos de Respaldo

La operadora turistica tiene que subir al sistema los documentos que respalde la informacién que
ingreso anteriormente al SIB. Para ello, tiene una lista con las ayudas de cada documento.

Los documentos tienen un limite de 10 Mb por archivo en formato PDF a ser subidos al SIB. (Ver
Figura 10).
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Paso 1: Datos Paso 2: Datos Paso 3: Documentos Paso 4:0bservaciones Paso 5:Estado del Paso 6: Finalizar
Principales Especificos de Respaldo Proceso Registro

Documentos de Respaldo Suba los documentos que respalden toda la informacion

gue ingreso en el sistema

Estimado usuario los documentos que va a subir deben estar en un formato PDF. Estos documentos
seran verificados posteriormente por un Técnico, designado por el Ministerio del Ambiente

Cédula y papeleta de votacion o Pasaporte @ 2018-11-23 11 Doscargar &9 Subir archivo #9

Factura slectrdnica y comprobants ds deposito 2018-11-23 11:11 De: gar & Subir ar

ivo £

Lista de documentos Fecha Descargar (Verificar) Subir (archivo)
Escritura de constitucidn de la compaiiia @ 2018-11-23 11:10 Subir archivo #%
Certificado de curr?plimiento.de Dbligaciorj:as 2018-11-23 11:11 Subir archivo #%
otorgado per la Supsrintendencia de Compafiias @
MNombramiento del Repressntants Legal o sl 2018-11-23 11:11 Subir archivo £
Correspondients podsr en caso de ser mandatario
2]

escansado en un solo decumento (subir cuando ls
notifiquan) @

Figura 10. Paso 3.- Datos de Respaldo.

Paso 4. Observaciones

El usuario podra ingresar observaciones para el técnico asignado por SIB y que revisara la solicitud
de registro; pero, esta se activara en caso de que el técnico tenga alguna pregunta sobre la
informacidn que ha ingresado al SIB. Ver figura 11.

Observaciones
Siguiente @
Estimado usuario estas observaciones son ingresadas por el técnico encargado de aprobar su registro.

|B I u éBG”? = | Parrafo * || Fuente - || Tamafio -
[ a8 G 48 552 B

Ruta: p y

«— Retomnar Siguients ©

Figura 11. Paso 4.- Observaciones.
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Paso 5. Estado del Proceso

El usuario envia la solicitud de aprobacidon de registro, al mismo tiempo se envia un correo
electrénico al técnico escogido por el SIB para que revise la informacion que ha ingresado. (Ver
figura 12).

Finalizando el registro

+— Salir

Gracias por complstar su registro

Un técnico revisard y verificara su informacién que ha ingresado en sl sistema, sste proceso pueds demorar 24h habiles.Cuando su registro

sea aprobado recibird su notificacién a su mail, o pusds segquir el proceso ingresando al sistema.
+— Rstornar Enviar Registro...

Figura 12. Paso 5.- Estado del Proceso.

Paso 6. Finalizar Registro

Al ser aprobado todos los requisitos necesarios, el SIB mostrarad una pantalla donde se muestra el
valor a cancelar. En esta pantalla debe adjuntar el comprobante del depdsito y la factura. Una vez
gue haya pagado se envia la solicitud de aprobacién de registro al técnico del SIB para que revise la
informacion. (Ver figura 13).
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Finalizando el registro

Estimado Usuario debe proceder con el pago detallade a continuacion

Detalle de la cuenta

Mombre de la Cuenta: MINISTERIO DEL AMBIENTE
Guenta corriente Nimero: 0010000785

Codigo de sublinea: 190499

Banco: FOMENTO

Detalle de Pago
Sub Total a pagar =
0.00
Num. meses de mora =
0
Intereses a pagar =
0.00
Total a pagar =

50.00

Importante:Subir la papeleta y el comprobante de depdsito en un solo archivo PDF.

Lista de documentos Fecha Descargar (Verificar)
Factura electronica y comprobante de deposito 2018-11-23 11:11
escaneado en un solo documento (subir cuando le
notifiquen) @

Subir (archivo)

Subir archivo £

Ref:Libro IX del TULAS

Paso 1: Datos Paso 2: Datos Paso 3: Documentos de Paso 4:0bservaciones Paso 5:Estado del
Principales Especificos Respaldo Proceso

Finalizando el registro

Gracias por realizar el pago

Paso 6: Finalizar
Registro

Un técnico revizara y verificara el pago, este proceso puede demorar 24h habiles. Cuando el técnico termine de revisar su solicitud, recibira una nofificacion a su

mail

Figura 13. Paso 5.- Estado de Proceso - Pago.

«— Retomar m

Cuando el técnico del SIB haya verificado el pago y la factura, el usuario debe ingresar al SIB y

deberd dar clic en “Finalizar” para tener la cuenta activada.

MINIS TERIO DEL AMBIENTE

EL
GOBERNC
DE TODOS



Paso 1: Datos Paso 2: Datos Paso 3: Documentos de Paso 4:Observaciones Paso 5:Estado del Paso 6: Finalizar
Principales Especificos Respaldo Proceso Registro

Sistema de Informacion de Biodiversidad

Felicidades ha completado el registro en el sistema

Presione el botdn finalizar. y vuelva a ingresar en el sistema

| Finalizar &

Figura 14. Paso 6.- Finalizar registro.
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