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Grafico 17: Mensaje de éxito al crear archivo ... e 17

Requerimientos minimos.

Para utilizar el SIB se requiere como minimo:

e  Computador de tercera generacion.
e Acceso a internet con un minimo de conexién de 512 kb.
e Navegador web
o Mozilla Firefox 10 o superior.
o Google Chrome actualizando.
e  Cuenta registrada y aprobada en el SIB.
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Ingresar al SIB

Para ingresar al Sistema de Informacion de Biodiversidad, el usuario necesita estar registrado (ver Manual Registro de
Usuarios), y tener activada la actividad o el perfil de operador turistico. En el grafico 1 se puede observar la pantalla de
inicio.

Para acceder al sistema se ingresar a la direccion electronica https://sib.ambiente.gob.ec

Registro en Areas Naturales Protegidas
Al ser usuano oel SIB, puedes oblener bolelines, noticias, promociones. senvicios, entre olros beneficios de las APs

Mas informacion MINISTERIO DEL AMBIENTE Y AGUA Navegadores recomendados:
VIINISTERIO DEL AMBIEN ¥ AGUA

Puede contactarse lamando al Ministenio def Ambeente y Agua Teitfono  (02) N

3987 500 Ext. 3001 - 3002 - 3006 o al comeo electrinico

mesadeayuda@ambiente. gob e

Graéfico 1: Pantalla de ingreso SIB

Escoger una Actividad o Perfil
Seleccione el perfil que le fue suministrado por el SIB, en este caso “Operadora Turistica”, ver Gréfico 2

Salir del sistema C»

Operadora
Turistica
Graéfico 2: Seleccion de perfiles
.)* v
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Ministerio del Ambiente y Agua,
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El usuario debe presionar clic sobre la imagen con el nombre “Operadora Turistica”. Inmediatamente, se mostrara la
pantalla de bienvenida en el menu de funciones del Sistema, Ver Grafico 3.

Bienvenidos al Sistema de Informacion de Biodiversidad del Ministerio del Ambiente y Agua.
Para iniciar, favor seleccione una opcién del menu principal, donde encontrara las opciones de acuerdo al
rol (Actividad) seleccionado.

Grafico 3: Menu principal

Registro de Visitas

Al registrarse en el sistema, el usuario podréa ingresar datos de visitas de la operadora turistica, mediante dos formas:

1.- Registrando individualmente a cada uno de sus turistas en linea.
2.- Procesando una hoja de Excel; en la que se registrara todas sus visitas, para luego subirla al sistema.

Registro de Visitas Particulares en linea

Cuando el usuario ingresa al sistema, buscara en el menu superior la opcion “Registro Visitas Operadora”, como se
indica el Grafico 4.

Menu Principal »

Solicitudes
Area Protegida  » | Registrar Visitas Operadora
Reportes Administrar Visitas Operadora

Reqistro Archivo Visitas

(o = WE——
A

Grafico 4: Menu de opciones area protegida

Al dar clic sobre la opcién indicada, aparecera un formulario que debera completar con los datos de los visitantes, como
indica el Grafico 5
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Operadora:

Area Protegida:

Actividad a realizar:

Fecha de visita: 2021-0¢ 10:53 W
Fecha de salida: 2021-08-2 [
Tipo Guia: |
Seleccione el Area Protegida ~

Guia:

Ingreso de detalle de visitas

Nacionales Extranjeros Ingresados

Total para ingreso: 0 2

Grafico 5: Formulario de ingreso de datos

Este formulario le permite al usuario registrar el grupo de visitantes que desee. A continuacién, se detalla la forma en la
que el usuario tendra que llenarlo.

Area Protegida:
Area Protegida: Seleccione... bl
Seleccione...
RESERVAECOLOGICA ANTISAMNA
Actividad a realizar PARCQUE MNACIONAL COTOPAXI

AREA MACIONAL DE RECREACION EL BOLICHE

Area Protegida: El usuario escogera el o las areas protegidas que se encuentran en la patente.
Fecha de visita: Escoja las fechas en las que el grupo tiene planificado visitar el Area Protegida.
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Fecha de visita: 2021-09-16 08:27

Fecha de salida: 2021-09-16 08:27

Fecha de visita: La fecha y hora (aproximada) de ingreso al Area Protegida.
Fecha de salida: La fecha y hora (aproximada) de salida del Area Protegida.
Ingreso del tipo de Guia

Escoja el tipo de guia para la visita, el catalogo de tipo de guias seran asignados basados en el Area Protegida que
selecciono previamente.

Tipo Guia: i
ipo Guia Seleccione el Tipo de Guia... =
Q Buscar.
o

Ingreso de detalle de visitas = =%

(0 GUIA NACIOMAL DE TURISMO

1D GUIA NACIOMAL ESFECIALIZADO DE TURISMO EN AVENTURA
(0 GUIA NACIOMAL ESPECIALIZADO EN PATRIMONIO TURISTICO

Nacionales By noapLica suia

Ingreso de detalle de visitas
En esta opcion el usuario registra en valores numéricos, la cantidad de usuarios nacionales y extranjeras.

Ingreso de detalle de visitas

MNacionales Extranjeros Ingresados

1 1 (1]

Total para ingreso: 2

Presionando botdn “continuar”, se asignara la visita con la informacién ingresada, este boton estara habilitado una vez
que haya completado toda la informacién que se pida en el formulario.

bblemo Juntos
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Lista de visitas

Gréfico 6: Detalle de visitas ingresadas.

Nota: Al ingresar el nimero de visitas, el sistema controlara el nimero de pax solicitados por Area Protegida solicitado
por la operadora turistico de acuerdo a su patente anual. Si la operadora trata de registrar mas visitas de las solicitadas,
el sistema no permitira que sobrepasen el nimero de pax.

Es necesario recordar que, si el responsable del area protegida registra las visitas y superan el nimero de pax, estas
seran observaciones reportadas y podran ser sancionadas.

El resto de observaciones no tendran ninguna sancion, sélo las que no respeten los nimeros de pax establecidos por el
cupo de la patente de la operadora turistica.

Para proceder a llenar la grilla de datos hay que tomar en cuenta las siguientes observaciones:

> No: Es el numero secuencial que genera la grilla de datos automaticamente.

> Cédula y/o pasaporte: Registre el nimero de cédula o pasaporte del visitante. Este dato no es obligatorio para
el caso de visitantes extranjeros, pero si para el caso de visitantes extranjeros, pero si para el caso de visitantes
nacionales mayores de edad.

> Nombres: Nombres de la persona que visita. No es obligatorio.

> Nac.: Muestra una breve abreviatura de si la visita es nacional o extranjera:

EC Abreviatura de Ecuatoriano
EX Abreviatura de Extranjero.

> Continente: Este es un combo de seleccién donde el usuario escogera el continente al que pertenece la visita.
Cuando se crea una fila de visita nacional, por defecto sera seleccionada la opcion “Sudamérica”. Cuando se
crea una fila de visita extrajera, el usuario tendra que seleccionar el continente respectivo. Este campo es
obligatorio.

> Pais: Combo de seleccidn para escoger el pais al que pertenece la visita. Cuando se trata de una visita nacional,
por defecto sera seleccionado “Ecuador”. Cuando se trate de una visita extranjera, se tendré que seleccionar el
pais de la visita. Este campo es obligatorio.

> Provincia: Combo de seleccion para escoger la provincia a la que pertenece la visita. Esta opcion sera
obligatoria para el caso de visitas nacionales. Para el caso de visitas extranjeras, no sera obligatoria y el
sistema colocara automaticamente el valor “N/D”.

> Ciudad: Combo de seleccion para escoger la ciudad a la que pertenece la visita. Esta opcién sera obligatoria
para el caso de visitas nacionales, luego de haber escogido la provincia. Para el caso de visitas extrajeras, no
sera obligatoria y el sistema colocara automaticamente el valor “N/D".
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Ministerio del Ambiente y Agua,
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» Edad: Combo de seleccion para escoger la edad de la visita. Para esta opcion debe tomar en cuenta que, cuando
se trate de una visita nacional y su edad sea mayor a dieciocho afios, el campo cédula sera obligatorio. Para
casos de extranjeros al seleccionar la edad, el campo cedula no seréa obligatorio.

> Género: Combo de seleccidn para escoger la opcién masculino o femenino de la visita. Este campo es
obligatorio.

> Discapacidad: Combo de seleccion para escoger Sl o NO en el caso de que la visita tenga algin impedimento
fisico. Este campo es obligatorio.

> Borrar: Al dar clic en este link, el sistema eliminara la fila seleccionada.

Esta grilla de datos tiene la funcionalidad extra tales como:

> Mostrar registros por pagina: Es un combo de seleccién que le permitira presentar la grilla de informacion
segun la cantidad de datos que quiera que se presenten en ellas. Estos valores van desde: 10, 25, 50 y 100
registros respectivamente.

> Buscar: Este campo le permite al usuario digitar un texto de busqueda el mismo que seré localizado y mostrado
en la rejilla de datos.

Al presionar el boton “guardar”, y haber llenado correctamente la grilla de datos, el sistema procedera a registrar la
informacién respectiva.

Administracién de Visitas
Para administrar las visitas de la operadora lo debe realizar desde el menu principal. Ver Gréfico 8

Menu Pnincipal =

Solicitudes
Area Protegida 4 Registrar Visitas Operadora
Reportes

* ACENAIA PE iAo Registro Archivo Visitas

Grafico 7: Menu para Administrar Visitas Operadora

En la pantalla se presenta una grilla de datos con todos los Registros de Visitas que tenga la operadora. Ver Grafico 9.
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AREAS PROTEGIDAS
Administrar grupo de visitas
Operadora:

Fecha Desde: 2021-09-01 [ ] Hasta: 2021-08-16 W n

*Para visitas posleriores a la fecha actual aumentar el criterio de busqueda

Mostrar Buscar
° v
registros
| No ‘ Nombre Fecha Visita Fecha Salida No. Visitas Estado Elminar | Editar |
1 PARQUE NACIONAL COTOPAX] 2021-08-16 08 27 00 2021-09-16 08:57 00 4 No visitado Elminar Editar
2 PARQUE NACIONAL COTOPAXI 2021-09-15 112600 2021-09-15 11:30:00 4 No wisitado Elminar Editar

Mosirando 1 al 2 de 2 regisiros

— Crear nuevo grupo de visitas.

Gréfico 8: Panel de administracion de visitas

Esta Pantalla tiene las siguientes caracteristicas:

»  No.- El nimero de registros ingresados.
» Nombre.- Puede visualizar el detalle de la visita al Area Protegida. Ver grafico 10.
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Sistema de Informacion

de Biodiversidad B

Listado de Visitas Area Protegida

Area a visitar:
PARQUE NACIONAL COTOPAXI

Fecha entrada:
2021-09-16 08:27

Fecha salida:
2021-09-16 08:57

Guials) Naturalista(s):

Identificacion Guias Telf. e-mail

Listado de visitas:

m Mascalinn M Nt e ECLADOR.  MOCHINCHA  QUITO
Doat apa: Ladz

24 Femerro Ne: ona EOUADOR MUHINCHA — MEJLA

LH
Dot agpa: Ladz

Direccion
Teleforno

Grafico 9: Listado de visitantes en formato pdf.

» Fecha de entrada.- Muestra la fecha, hora y minutos en el que se realiz6 o se realizara la visita.

Fecha de salida.- Muestra la fecha, hora y minutos en el que salié o saldra el grupo de visitas.

No. Visitas.- Detalla la cantidad de visitantes que existe por grupo.

Estado.- Muestra el estado en el que se encuentra el grupo de visita. Por defecto el sistema mostrard como
estado “No visitado” siendo de responsabilidad de la operadora turistica que la visita programada esté registrada.

Coge posta - Gobierno _ Juntos
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Ministerio del Ambiente y Agua,
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Eliminar.- Podra eliminar un grupo de visitas con veinte y cuatro horas previo a la visita. Si la fecha cumple o
esta en la fecha actual a la visita, esta se deshabilitard imposibilitando su eliminacién.

Editar.- Podra eliminar un grupo de visitas con veinte y cuatro horas previo a la visita. Si la fecha cumple o esta
en la fecha actual a la visita, ésta se deshabilitara imposibilitando su edicién.

Adicionalmente, la tabla de datos tienes herramientas de filtrado y bisqueda de datos que se detalla a continuacion:

En este campo “Buscar”, el usuario escribira el valor que desee encontrar. Desde el nombre, fecha, estado, nimero de
visitas, si es visita particular o por operadora.

Actualizacién de grupos de visitas
Al presionar clicsobre el enlace “Editar” en la grilla de administracion, se presentara la siguiente pantalla: Ver Gréfico 11

Ingreso de detalle de visitas

Grafico 10: Formulario de actualizacion de datos

En esta pantalla presenta en detalle la visita con los respectivos datos de horario de llegada, salida, nimero de
visitantes, etc. Se podra actualizar la informacién o eliminarla si es necesario.

A continuacién se presenta en detalle los respectivos campos:

> Operadora: La operadora se encuentra actualmente registrando la visita.
> Area Protegida: El area protegida a la que se va a realizar la visita.
> Actividad a realizar: La actividad que se realizara en el area protegida.

- Gobierno . Juntos
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Fecha de visita: Fecha y hora en que se realiza la visita 0 ingreso al Area Protegida.
Fecha de salida: Fecha y hora que el grupo de visita abandona el Area Protegida.
Tipo de Guia: Se seleccionara el tipo de guia que se va a realizar.

Guia: Se seleccionara el guia en base a al tipo de guia que seleccioné previamente.

VVVYY

Aqui se Ingresara el nimero de personas adicionales que tendra la visita.

En el campo de listados de visitas, se presentaran los datos previamente registrados y que pueden ser actualizados si es
necesario.

Listado de visitas

Detalle Pasajeros:

Céd. ylo
No. Pas. Nomb. Nac. Cont. Pais Prov. Ciud. Edad Gene. Disc. Obs. [ii]
L ECHN = UUAMERICA EGCUR Seleccio™|  Sele~| | Sel~| | Selav| | Selv
z EX Seleccione... ™ Selecc|~ N/D N/D Sell~ Selev Sell~

Una vez agregada la informacion del pasajero, si se desea borrar debe dar clicen el botdn con el icono de basurero.
Al presionar el botén “finalizar”, el sistema actualizara las modificaciones que se hayan producido.

Carga de archivo de visita

En el men0 superior, el usuario debe presionar clic en la opcién: “Registro Archivo Visitas” como muestra el Gréfico 12.

Menu Principal =

Solicitudes
Registrar Visitas Operadora
Reportes Administrar Visitas Operadora
Registro Archivo Visitas
Grafico 11: Menu de opcién de carga de archivo
Al dar clic en esta opcion, aparecera la siguiente pantalla. Ver grafico 13
Cédigo post RN
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Ministerio del Ambiente y Agua,
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—

Operadora: 1

Area Protegida:

Actividad a realizar:

]

Fecha de visita: 202 £

Fecha de salida:

m

Tipo Guia:

Guia:

Ingreso de detalle de visitas

Subir archivo:
Examinar..

Grafico 12: Formulario de ingreso y carga de archivos de visita
A continuacion detallamos las funcionalidades de este formulario:

El botén “descargar archivo de visitas” sirve para descargar la version del archivo Excel, que servira posteriormente para
cargar la informacién que se incluya. Al presionar clic sobre este botdn, el sistema le solicitara el lugar para guardar el
documento y el usuario escogera la ruta que desee.

Cargar archivo

Subir archivo: : -
Bxaminar... | xml_datos_visitas_xml

Al dar clic en este boton, el sistema mostrara una ventana de busqueda de archivos. El usuario tendra que ubicar o
seleccionar el archivo en el formato xml que se genero6 por medio de la pantalla Excel. El sistema solamente reconocera
el archivo generado y no permitira ningun otro formato. La ventana de busqueda o seleccion de archivo se muestra en el
Grafico 14.
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@ Carga de archivos X
+ ‘ » Este equipo » Descargas v o Buscar en Descargas
Organizar « Nueva carpeta - W o
N Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
s Acceso rapido
B Escritorio * ~ hoy (2)
‘ Descargas + \__‘, xml_datos_visitas 23/9/2021 13:21 Documento XML 4.287KB
O isi 23/9/2021 13:1 H célculo h... 2.706 K
] Documentos # B carga_datos_visitas oja de calculo 6 KB
= Imigenes al principio de esta semana (9)
Coordenadas
Irmita
MAATE. Alejand:
Nueva carpeta
@& OneDrive
3 Este equipo
¥ Red v
Nombre: | xml_datos_visitas v| Todos los archivos v

Grafico 13: Seleccion de archivo xml

Como llenar el archivo Excel de visitas
Uso del archivo de carga de datos en formato Excel.

Una vez descargado el archivo de Excel para cargar de visitas, el usuario podra subir toda la informacion referente a este
proceso. El archivo presenta la siguiente distribucion tal como se muestra en el Gréfico 15.

v
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Ministerio del Ambiente y Agua,
y Transicion Ecoldgica

(o = carga_oatos_visitas - kxcel HERRAMIENIAS UE 145 PR
RCHIVO NICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DISENO gonzalez yepez cnsthian alejandro -

o S -

T % Calibri -1 - i - M

. T -

Pegar Formato Buscar y

- - seleccionar =

F Al i elda Modif
3] fe
B C D E F 3 H | ]
1 REGISTRO DE VISITAS
Crear XML
2
Cedulay/o
No Pa ',e Nombres Origen Pais Provindia Ciudad Edad Discapacidad Genero

BN s W e

Grafico 14: Interfaz de archivo de ingreso de datos

Este archivo permite al usuario registrar cincuenta visitantes. A continuacién se describe cada uno de sus campos y
botones de funcionalidad.

»

Direccion

Teletorno

Cedula y/o Pasaporte: En este campo debe registrar la cedula o identificacion del visitante. Este campo es
opcional

Nombres: Este campo es opcional y registra los nombres de los visitantes.

Origen: En este campo aparecera un casillero de seleccion donde el usuario tendra que escoger el continente
de origen de los visitantes.

Pais: En este campo aparece un casillero de seleccion de acuerdo al continente de origen. Si el usuario
seleccioné “Sudamérica”, apareceran todos los paises que pertenecen a esta zona. Cuando se selecciona:
“Ecuador”, se tendra que escoger la provincia y ciudad respectivamente.

Provincia: En este campo se seleccionara la provincia sélo para el caso de visitantes nacionales. Para visitas
de extranjeros se seleccionara la opcién: “N/D”.

Ciudad: En este campo se selecciona la ciudad segun la provincia seleccionada y sélo se habilita para el caso
de visitantes nacionales. Para visitantes de extranjeros se seleccionara la opcién “N/D”.

Edad: En este campo se selecciona la edad de la persona que va a realizar la visita.

Discapacidad: En este campo se seleccionara si el visitante tiene algun tipo de discapacidad. Se podra escoger
entre las opciones “Si” 0 “No”.

Género: En este campo se selecciona el género de la vista. Los valores a escoger son: “Masculino” vy
“Femenino”.

Cédigo postu - GObIemo Juntos
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El siguiente ejemplo muestra cdmo quedaria el archivo al momento de registrar datos. Ver Gréfico 16.

REGISTRO DE VISITAS Crear XML

Cdul
sl Nombres Origen Pais. Provincia Cludad Edad Discapacidad Genero

Pasaporte

. 1T I00EIVY Frirthinn Alainmden Fansdlas VAmns comaRafoira EFLARAD PR A Ao e i BAnrmclima

Graéfico 15: Muestra de archivo con datos

Al dar clic en el boton “XML”, el sistema generara el archivo de informacion que se cargara posteriormente.

Cuando todo este generado correctamente, aparecera el siguiente mensaje como lo muestra el Grafico 17.

Aicrosoft Excel X

Archivo xml_datos_visitas.xml se Generd Correctamente. Vaya a la ruta
donde ejecuto este archivo de Excel

Grafico 16: Mensaje de éxito al crear archivo

El archivo xml se ha generado correctamente y se ha guardado en la ruta donde se ejecutd el mismo, se debe guardar el
archivo llamado: “xml_datos_visitas.xml".

bblemo Juntos
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